الگوی تهیه گزارش اهم اقدامات مقدماتی انجام شده  درپتروشیمی …….
1 - مشخصات اصلی طرح
· نام طرح / شرکت 
· مجري
· محل احداث و مساحت زمين
· تاريخ پذيره نويسی
· شماره و تاریخ تصویب و ابلاغ طرح و مرجع تصويب
· تاریخ تشکیل/ثبت شرکت (آدرس تماس دفتر مرکزی و سايت )
· مدیر عامل (نام ، اطلاعات تماس)
· اعضاء هیئت مدیره شرکت
· مسئولين سمت های کليدی(مديراجرائی، مديرمهندسی، مدير ساختمان و نصب، مدير برنامه ريزی، رئيس سايت ، رئيس حراست)
·  نماينده مجلس محل احداث، مشخصات، اطلاعات تماس 
· برآورد اولیه سرمايه گذاري طرح(ارزی/ریالی/کل)
· برآورد تعداد اشتغال در زمان بهره برداري (نفر)
· تاريخ شروع طرح ومدت زمان اجراي كل طرح
·  محصول/ محصولات تولیدی(نوع/ظرفيت توليد، قابل فروش(داخلی/خارجی))
· خوراک واحد (نوع/مقدار/منبع تامین)
· يوتيليتی مورد نياز دوران بهره برداری طرح(نوع- ميزان – محل تأمين)
2- خلاصه مطالعات امکان سنجی طرح:
· میزان سر مایه گذاری ثابت طرح
· هزینه های عملیاتی تولید
· ارزش تولیدات قابل فروش به تفکيک محصول
· نرخ بازگشت سرمایه (IRR)
· ارزش خالص فعلی (NPV)
· ارزش افزوده
· قيمت فعلی خوراک
· قيمت فعلی سرويس های جانبی
· دوره اجرای طرح
3- زمین طرح:
· مطالعات مکان یابی (بله/خير)
· مطالعات زیست محیطی (بله/خير)
· خرید زمین و تحصیل اراضی (بله/خير)
· انتخاب پیمانکار نقشه برداری (بله/خير)
· تاریخ شروع کار، مدت قرارداد و پیشرفت فيزيکی 
· انتخاب پیمانکار ژئوتکنیک (بله/خير)
· تاریخ شروع کار، مدت قرارداد و پیشرفت فيزيکی
· وضعيت عملیات آماده سازی زمين- انتخاب پیمانکاران مربوطه(شامل:عملیات شمع کوبی،خاکبرداری،خاکریزی، فنس کشی و ...) 
· تاریخ شروع کار، مدت قرارداد و پیشرفت فيزيکی
4- آب و برق و گاز دوران ساختمان و نصب : 
· نوع 
· ميزان
· محل تأمين
· آخرين وضعيت تأمين
5- وضعیت اخذ مجوزها و توافقات لازم:
· تامین خوراک و سوخت 
· محیط زیست از سازمان حفاظت محیط زیست
· جواز تاسیس ازوزارت صنایع و معادن
· تغییر کاربری
· آب و برق دوران بهره برداری از وزارت نیرو
· سایر
6- قراردادها 
· موضوع قرارداد
· فروش اسنادمناقصه
· تهیه کننده اسناد مناقصه
· تهیه اسناد مناقصه
· نام شرکت / مليت پيمانکار
· درصد سهم طرف ايرانی
· تاریخ انعقاد
· تاریخ شروع (مؤثرشدن)
· مبلغ قرارداد(ارزی/ریالی)
· مبلغ پرداخت شده 
· مدت الحاقیه 
· مبلغ الحاقیه
· پیشرفت فیزيکی(برنامه / واقعی)
7- برنامه زمانبندی و پیشرفت فیزیکی طرح:
· تهیه برنامه زمانبندی کلی طرح و اخذ مصوبه آن
· مشخص نمودن تاریخ های پیش بینی و واقعی شروع و پایان فعالیتهای اصلی طرح مانند نقشه برداری، ژئوتکنیک،  عملیات خاکی و مراحل تشریفات مناقصات تا مرحله انعقاد قراردادهای اصلی (فرآیندی / یوتیلیتی)
· جدول پیشرفت فیزیکی سطح یک طرح
	ردیف
	شرح
	درصد وزنی
	تاریخ شروع
	تاریخ خاتمه

	
	
	
	برنامه
	واقعی
	برنامه
	واقعی

	
	
	
	
	
	
	


8- چالش ها و پیشنهادات
· تنگنا ها و مشکلات پیش رو که دستیابی به اهداف پروژه را تحت تاثیر قرار می دهد
· ارائه راه کارهای عملی 
وضعیت مالی طرح
الف-  جدول بودجه وعملکرد مالی طرح                                                                                                          ارزی: هزار     ریالی : میلیارد 
	موضوع
	نام واحد/پروژه
	ارزی(واحد ارز)
	ریالی
	نرخ تسعیر
	کل

	برآورد سرمایه گذاری 
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	آخرین بودجه مصوب
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	بودجه مصوب از ابتدای طرح تاکنون
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	هزینه شده از ابتدای طرح تاکنون
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	بودجه مصوب سال جاری
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	هزینه شده از ابتدای  سال جاری تا کنون
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	

	بودجه مورد نیاز جهت اتمام طرح
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	واحد/پروژه....
	
	
	
	

	
	کل طرح
	
	
	
	


ب-  جدول وضعیت سهامداران 


                     
                                        ارزی: هزار           ریالی : میلیارد 
	ردیف
	نام سهامدار
	درصد سهامداری
	تعهد مالی سهامداران
	آورده نقدی سهامداران
	آورده غیر نقدی سهامداران

	
	
	
	ارزی
	ریالی
	ارزی
	ریالی
	ارزی
	ریالی

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	جمع
	
	
	
	
	
	
	


ج-  جدول وضعیت تسهیلات مالی






   ارزی: هزار                ریالی : میلیارد
	ردیف
	موضوع
	منابع تامین
	مبلغ
	نام تضمین کننده
	آخرین وضعیت اقدام
	محل مصرف/پروژه

	1
	تسهیلات ارزی
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	2
	تسهیلات ریالی
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	3
	اوراق مشارکت
	
	
	
	
	

	4
	پذیره نویسی
	
	
	
	
	

	5
	سایر موارد با ذکر نام
	
	
	
	
	


9- برآورد اولیه احجام
· ارائه برآورد احجام اولیه طرح و برآورد نفر ساعت 
· نفر ساعت مهندسی،(اصولی، تفصيلی، خدمات) 
· احجام عملیات خاکی و سیویل(خاکبرداری(متر مکعب) – خاکريزی(متر مکعب)- قالب بندی(متر مربع) – آرماتور بندی(تن) و بتن ریزی(متر مکعب))
· احجام عملیات ساختمان و نصب، (شمع کوبی(عدد)- اسکلت فلزی(تن)- نصب تجهيزات(تن)- لوله کشی(اینچ-قطر) – کابل کشی برق / ابزاردقيق(کیلومتر) – رنگ آميزی و عايق کاری(متر مربع))
· عملیات پیش راه اندازی و راه اندازی طرح (نفرساعت – مقدار)
10- وضعیت پرسنل طرح:
· گزارش آمار حضور پرسنل طرح
· کارفرما (کارکنان رسمی – پيمانی – قراردادی ) دفتر، سايت
· پيمانکار(نوع فعاليت ) مستقيم ، غيرمستقيم
11- جانمائی طرح و شمای کلی نمودار فرآیند طرح:
· نهائی نمودن Plot plan (جانمائی واحدهای طرح)
12- اطلاعات سازندگان :
· موضوع (نام تجهيز يا پکیج ) 
· وزن
· نام سازنده / مليت
· تاریخ انعقاد قرارداد
· مبلغ قرارداد (ریالی/ ارزی /کل)
· تاریخ مؤثر شدن قرارداد
· نحوه تحويل (CFR/EX/FOB)
2
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